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معاونت پژوهش و فناوری 
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فرم درخواست برگزاري رويداد (همايش، جشنواره، مسابقه و ...)  

	درخواست صدور مجوز برگزاري همایش 

	معاون محترم پژوهش و فناوري دانشگاه
احتراماً به استحضار مي‌رساند اینجانب ....................................... رئیس دانشكده/ پژوهشكده/ مركز پژوهشی  ............................. درخواست برگزاری رويدادی تحت عنوان "........................................................................................................................." و (زبان لاتين): "................................................................................................." را در تاريخ ....../ ....../ ...... الي ....../ ....../ ...... طبق جزییات و محتوای پیوست دارم. لذا خواهشمند است نسبت به صدور مجوز برگزاري این رويداد مساعدت فرمائيد.

با تشكر

مهر و امضا



	مصوبه شورای پژوهشی دانشگاه 

	

	معاون محترم پژوهش و فناوري دانشگاه
احتراماً به استحضار مي‌رساند همایش پیشنهادی با عنوان .......................................................................................... در جلسه شورای پژوهشی مورخ ................................. مطرح و با درخواست برگزاری آن : □ موافقت شد   □ موافقت نشد                         
مدیر امور پژوهشی دانشگاه 

امضا



	مجوز برگزاري

	برگزاري رويداد فوق توسط مجری محترم و استفاده از لوگوي دانشگاه بلامانع بوده و مسئوليت دريافت منابع مالي رويداد و تسويه اسناد با امور مالي دانشگاه بر عهده ایشان مي​باشد.

معاون پژوهش و فناوري دانشگاه
امضا



رونوشت:

· مديريت محترم روابط عمومي دانشگاه، جهت اطلاع و ارائه خدمات مورد نياز
· مديريت محترم حراست دانشگاه، جهت اطلاع و هماهنگي لازم
شناسنامه عمومی همایش 

	الف – مشخصات عمومی همایش 

	نوع رویداد: □ سمینار □ همایش □کنگره  □کنفرانس  □ سمپوزیوم  □جشنواره  □ مسابقه □ جایزه 
دوره برگزاری: □ موردی □ تکرارپذیر:   دوره ....

سطح گستردگی رویداد: □ بین المللی □ ملی □ محدود

محل دبیرخانه: □ خارج دانشگاه: .................................................................................................................................................................... 

                     □ داخل دانشگاه: ....................................................................................................................................................................

تلفن تماس دبیرخانه:
.........................................
فاکس دبیرخانه:
.........................................
آدرس وب‌سایت:
.........................................
پست الکترونیک:
.........................................
مکان برگزاری رویداد: □ خارج از دانشگاه: ...................................................................................................................................................

                                □ داخل دانشگاه:................................................................................... (فرم درخواست رزرو سالن باید تکمیل گردد)

نمایشگاه جانبی: □ دارد  □  ندارد                         محل برگزاری نمایشگاه: ........................................................................... متراژ: ...................




	ب – افراد و سازمان‌های همکار در برگزاری رویداد

	دبیر اجرایی: ............................................
تلفن همراه: .........................................
ایمیل: ..................................................
دبیر کمیته علمی: ..........................................
اعضای کمیته علمی:

1. .........................................
2. .........................................
3. .........................................
4. .........................................
5. .........................................
6. .........................................
7. .........................................
8. .........................................
9. .........................................
نهادها و سازمان‌های داخلی و بین المللی در برگزاری رویداد مشترک:
1. .........................................
2. .........................................
سازمان‌های حامی رویداد:

ردیف
نام سازمان/شرکت
دولتی/غیر دولتی
نوع حمایت
میزان حمایت مادی
1
2
3



	ج – مخاطبان رویداد

	دانشکده‌های مرتبط با موضوع رویداد: ......................................................................................................................................................
نهادها، سازمان‌ها و شرکت‌های مرتبط با موضوع رویداد: ......................................................................................................................

استان‌ها و کشورهای مرتبط در رویدادهای ملی و بین المللی: .............................................................................................................
تعداد شرکت کنندگان در رویداد:     □کمتر از 150 نفر                           □از 150 تا 300 نفر                           □بیش از 300 نفر


	د – نحوه اطلاع رسانی رویداد [مرتبط با روابط عمومی دانشگاه]

	اطلاع رسانی در وب‌سایت دانشگاه:          □ نیاز دارد                  □ نیاز ندارد
اطلاع رسانی در نشریه های خبری :          □ نیاز دارد                  □ نیاز ندارد

	تمامی رویدادهای دانشگاه در پرتال همایش‌های تخصصی دانشگاه شهرکرد  اطلاع رسانی خواهد شد. 


	ه – تاریخ‌‎های مهم

	تاریخ آغاز ثبت نام متقاضیان:
/         /
تاریخ پایان ثبت نام متقاضیان:
/         /
تاریخ ارسال مقالات:
/         /
تاریخ اعلام نتیجه داوری مقالات:
/         /
تاریخ آغاز رویداد:
/         /
تاریخ پایان رویداد:
/         /



	و – مبلغ و نحوه پرداخت هزینه ثبت نام توسط متقاضیان

	□ پرداخت از طریق فیش بانکی به شماره حساب .................................  بانک تجارت به نام درآمد اختصاصی دانشگاه شهرکرد

□ استفاده از درگاه پرداخت الکترونیک معاونت پژوهش و فناوری 

□ استفاده از درگاه پرداخت الکترونیک در سایت رسمی برگزاری رویداد
□ واریز به حساب اختصاصی همایش

	هزینه ثبت نام دانشجویان دانشگاه:
......................................
هزینه ثبت نام اعضای هیات علمی دانشگاه:
......................................
هزینه ثبت نام فارغ‌التحصیلان دانشگاه:
......................................
هزینه ثبت نام دانشجویان سایر دانشگاه‌ها:
......................................
هزینه ثبت نام اعضای هیات علمی سایر دانشگاه‌ها:
......................................
هزینه ثبت نام سایر متقاضیان:
......................................


	* اطلاعات مورد نیاز جهت بهره‌برداری از درگاه پرداخت الکترونیک دانشگاه (شامل لینک اختصاصی، نام کاربری و رمز عبور) توسط کارشناس رویدادهای معاونت پژوهش و فناوری به مجری رویداد ایمیل می‌گردد.

	· در صورت تمایل به استفاده از درگاه پرداخت الکترونیک در وب‌سایت رسمی برگزاری رویداد، برنامه نویسی و نگارش کدهای لازم بر عهده برنامه نویس مجری رویداد می‌باشد. جهت این کار مطالعه فایل راهنمای برنامه نویسان توصیه می‌گردد.
· پرداخت افراد حقیقی لازم است از طریق درگاه پرداخت الکترونیک انجام شده و پرداخت از طریق فیش بانکی به شماره حساب همایش‌های دانشگاه تنها برای افراد حقوقی، سازمان‌ها و حامیان مالی مورد تایید می‌باشد.
· در صورت استفاده از روش واریز با فیش بانکی لازم است تصویر فیش‌های بانکی به آدرس ایمیل دبیرخانه همایش  ارسال گردد.


شناسنامه تخصصی همایش 

	الف – تشریح موضوع و ضرورت برگزاری رویداد

	


	ب – اهداف برگزاری رویداد

	


	ج – محورهای اصلی و تخصصی رویداد

	


· برای اطلاع رسانی بر روی پرتال همایش‌های تخصصی دانشگاه شهرکرد، فایل الکترونیکی این فرم باید در اختیار کارشناس رویدادهای معاونت پژوهش و فناوری قرار گیرد.
ارزیابی اولیه هزینه - درآمد
	درآمدهای همایش به تفکیک ( به ریال )
	هزینه های رویداد به تفکیک ( به ریال )

	هزینه ثبت نام:
	هزینه اسکان :

	درآمد از محل برگزاری نمایشگاه:
	هزینه تبلیغات: 

	در آمد از محل حامیان رویداد :
	هزینه پذیرایی :

	سایر درآمدها:
	خرید هدایا :

	
	عوامل اجرایی :

	
	حق داوری مقالات :

	
	چاپ مجموعه مقالات / کتاب :

	
	هزینه ی ایاب و ذهاب :

	جمع کل :
	جمع کل :

	همگار گرامی خواهشمند است نکات زیر را مطالعه نمایید.


	ردیف
	نکات ضروری

	1
	همایش های استاني ، ملی و بین المللی  باید دست کم 6 ، 12 و 24 ماه قبل به معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه اعلام گردد.

	2
	قوانين مربوط و شرح وظايف اركان همايش در آئين نامه نحوه برگزاري همايش ها در دانشگاه شهركرد شرح داده شده است.

	3
	رییس و معاون پژوهشی دانشکده (پژوهشکده)  متولی برگزاری همایش در لیست کمیته اجرای قرار دارند.

	4
	در صورت دعوت از سخنرانان خارجی برای همایش‌های بین‌المللی هماهنگی لازم با نهادهای ذیربط از طریق دفتر روابط بین‌الملل دانشگاه صورت گیرد. 

	5
	ذکر اسامی نهادهای مشارکت کننده در همایش، در پوسترها، بنرها، و سایر تبلیغات همایش و همچنین در کتاب مجموعه مقالات ضروری است.


بسمه تعالی





فرم شماره 1 








امضا دبير رویداد

