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· فرم فوق پس از تکمیل از طریق اتوماسیون اداری برای مدیر فناوری اطلاعات دانشگاه ارسال گردد.
· یکی از اعضای هیات علمی و یا کارشناسان دانشگاه (ترجیحا ارسال کننده فرم) بایستی به عنوان ناظر معرفی گردد.
· کنترل و نظارت جلسه بر عهده ناظر است و بايد قبل از همه وارد جلسه شود و تا زماني كه ناظر وارد نشده باشد امكان ورورد براي سايرين وجود ندارد. 
· كد های ورود به جلسه براي ناظر جلسه از طريق اتوماسيون اداري ارسال خواهد شد.
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