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گزارش کارآموزي


نام و نام خانوادگي کارآموز: 
شماره دانشجويي: 
استاد کارآموزي: 
سرپرست کارآموزي:

محل کارآموزي:
	آدرس:

	تلفن:
	تاريخ  شروع :
	تاريخ پايان:







ح‌

فرم شماره 1
گزارش خلاصه‌ای از فعاليتهاي هفتگي

نام و نام خانوادگي كارآموز:		
شماره دانشجويي:
گرايش تحصيلي:			                      	دانشكده و گروه: 
	هفته اول
از تاريخ:
لغايت تاريخ: 
	

	هفته دوم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	

	هفته سوم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	

	هفته چهارم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	


نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي:                                     			امضاء سرپرست:

مهر و امضاء محل كار آموزي
گزارش خلاصه‌ای از فعاليتهاي هفتگي


نام و نام خانوادگي كارآموز:		
شماره دانشجويي:
گرايش تحصيلي:			                      	دانشكده و گروه: 
	هفته پنجم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	

	هفته ششم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	

	هفته هفتم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	

	هفته هشتم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	



نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي:                                     			امضاء سرپرست:

مهر وامضاء محل كار آموزي

گزارش خلاصه‌ای از فعاليتهاي هفتگي

نام و نام خانوادگي كارآموز:		
شماره دانشجويي:
گرايش تحصيلي:			                      	دانشكده و گروه: 
	هفته نهم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	

	هفته دهم
از تاريخ:
لغايت تاريخ:
	





نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي:                                     			امضاء سرپرست:


مهر وامضاء محل كار آموزي





فرم شماره 2
گزارش سرپرست كارآموزي
نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي:				سمت:
نام واحد صنعتي:
نام و نام خانوادگي كارآموز:			      	شماره دانشجويي:
گرايش تحصيلي:						دانشكده و گروه:
	رديف
	اظهار نظر سرپرست كارآموز
	ضعيف
	متوسط
	خوب
	عالي

	1
	رعايت نظم و ترتيب و انضباط در محيط كار
	
	
	
	

	2
	ميزان علاقه و همكاري با ديگران
	
	
	
	

	3
	علاقه به فراگيري مطالب علمي و فني
	
	
	
	

	4
	پيگيري وظايف و ميزان پشتكار
	
	
	
	

	5
	كيفيت گزارشهاي كارآموز به واحد صنعتی
	
	
	
	

	6
	ميزان بهره گيري از امكانات موجود جهت ارتقاء توانايي علمي و فني
	
	
	
	

	7
	مطالب و مهارتهایی (شامل استاندارد، نرم افزار و ...) که بهتر است دانشجو قبل از شروع کارآموزی به آنها مسلط باشد.
	



تعداد روزهاي مرخصي:				                                  تعداد روزهاي غيبت:

نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي:                                                  	امضاء سرپرست:

مهر وامضاء محل كار آموزي
فرم شماره 3
ایده و راهکار جهت افزایش بهره وری و جهش تولید در محل كارآموزي
(حداقل 2 مورد بايد ذکر شود که یکی از آنها مرتبط با رشته تحصیلی کارآموز باشد) 


نام و نام خانوادگي كارآموز:					شماره دانشجويي:
گرايش تحصيلي:						دانشكده و گروه: 
نام محل كارآموزي:

	رديف
	عنوان ایده
	توضیح 

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي:                                     			امضاء سرپرست:


مهر و امضاء محل كار آموزي
فرم شماره 4
گواهی انجام کارآموزی
 


نام و نام خانوادگي كارآموز:					شماره دانشجويي:
گرايش تحصيلي:						دانشكده و گروه: 
نام محل كارآموزي:

	رديف
	عنوان 
	توضیح 

	1
	تاریخ شروع کارآموزی
	

	2
	تاریخ پایان کارآموزی
	

	3
	میزان ساعت مفید اشتغال به کارآموزی
	

	4
	میزان مرخصی
	

	5
	میزان غیبت
	



نام و نام خانوادگي سرپرست كارآموزي:                                     			امضاء سرپرست:


مهر و امضاء محل كار آموزي
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1-1- مقدمه	1
1-2- مطالب قابل ارائه در فصل اول	1
فصل دوم	2
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2-1- مقدمه	2
فصل سوم	3
کسب تجربه و دانش	3
3-1- مقدمه	3
فصل چهارم	4
نتیجه گیری	4
4-1- مقدمه	4
4-2- شماره گذاري قسمتهاي يك فصل	5
4-3- شماره گذاري شكلها و جداول	5
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جدول (4-1) يك نمونه جدول و بالانويس	6





















[bookmark: _Toc49165443]فهرست اشکال:
شكل (4-1) يك نمونه شكل و زيرنويس	6























[bookmark: _Toc175774940][bookmark: _Toc49165444]چکيده
چكيده خلاصه اي از تمام فصلهاي گزارش است كه در كمتر از يك صفحه نوشته مي شود. چكيدة يك گزارش بايد بنحوي ارائه شود كه خواننده با مطالعه چكيده درك صحيح و جامعي از تمام مطالب و كارهاي مهم ارائه شده در متن كامل گزارش بدست آورد. معمولاً چكيده در يك يا دو پاراگراف با قلمي يك شماره كوچكتر از متن اصلي گزارش نوشته مي شود.

کلمات کلیدی: 5 مورد ذکر شود.



[bookmark: _Toc173000034][bookmark: _Toc173000083][bookmark: _Toc173426164][bookmark: _Toc173661468]
[bookmark: _Toc175774941][bookmark: _Toc49165445]فصل اول
[bookmark: _Toc173000035][bookmark: _Toc173000084][bookmark: _Toc175774942][bookmark: _Toc49165446]معرفي محل کارآموزي







[bookmark: _Toc49165447]1-1- مقدمه
فصل اول گزارش به معرفي شركت يا واحد صنعتي یا مجموعهای كه در آن كارآموزي گذرانده شده، اختصاص مييابد. عنوان اين فصل بصورت "معرفي (نام محل کارآموزی)" مناسب تر است.

[bookmark: _Toc49165448]1-2- مطالب قابل ارائه در فصل اول
قسمتهاي مختلف اين فصل بايد مشخصات مهم شركت يا واحد صنعتي یا مجموعهای محل كارآموزي را معرفي كنند. اين قسمتها مي توانند شامل موقعيت جغرافيايي، توليدات، پرسنل، واحدهاي زير مجموعه، آزمايشگاهها، تحقيق و توسعه و ... باشند. (حداقل 4 و حداکثر 10 صفحه)
[bookmark: _Toc173000036][bookmark: _Toc173000085][bookmark: _Toc173661470]


[bookmark: _Toc175774943]
[bookmark: _Toc49165449]فصل دوم
[bookmark: _Toc173000037][bookmark: _Toc173000086][bookmark: _Toc175774944][bookmark: _Toc49165450]کارهاي انجام شده در دوره کارآموزي







[bookmark: _Toc175774945][bookmark: _Toc49165451]2-1- مقدمه
[bookmark: _Toc175774946]فصل دوم با عنوان كارهاي انجام شده در دوره كارآموزي حاوي يك شرح دقيق علمي، فني و اجرايي از كارهاي انجام شده توسط دانشجو در طول دوره كارآموزي است. فصل دوم در واقع شرح كامل تري از فرم گزارش خلاصه فعاليتهاي هفتگي (فرم شماره 1) مي باشد با اين تفاوت كه در فرم شماره 1 مطالب به ترتيب زماني (هفتگي) ارائه شده اند ولي در فصل دوم مطالب براساس موضوع و ساختار علمي و فني تنظيم مي گردند. در اين فصل كارآموز ضمن اشاره به جنبه هاي اجرايي بايد بر جنبه هاي علمي، فني و اهميت مطالب نيز تاكيد كند. در صورتي كه مطلبي نياز به شرح كامل تري داشته باشد مثلاً جزئيات كامل طراحي يك مدار، نحوة كار يك دستگاه يا فرآيند، جزئيات برنامه نرم افزاري و ... . در فصلهاي بعدي به تفكيك موضوع بايد ارائه گردند. (حداقل 20 و حداکثر 40 صفحه) 



[bookmark: _Toc173000042][bookmark: _Toc173000091]
[bookmark: _Toc175774947][bookmark: _Toc49165452]


فصل سوم
[bookmark: _Toc49165453]کسب تجربه و دانش






[bookmark: _Toc175774949][bookmark: _Toc49165454]3-1- مقدمه
در این فصل دانشجو میبایست با تعدادی از پرسنل محل کارآموزی که در راستای رشته تحصیلی کارآموز در حال خدمت هستند صحبت کرده و تجربیاتی که این افراد در طول سالیان خدمت خود در راستای رفع چالش ها کسب کردهاند و یا پیشنهادات آنها را گردآوری کرده و گزارش نمایند. (حداقل 3 و حداکثر 5 صفحه)
[bookmark: _Toc173000052][bookmark: _Toc173000101]

[bookmark: _Toc175774950][bookmark: _Toc49165455]فصل چهارم
[bookmark: _Toc49165456]نتیجه گیری







[bookmark: _Toc175774952][bookmark: _Toc49165457]4-1- مقدمه
در این فصل کارآموز میبایست پیشنهادات خود را در راستای بهبود دوره کارآموزی، دروس آموخته شده در طول دوره تحصیل، دورههایی که میبایست در دوره تحصیل میگذرانده و شرایطی که منجر به افزایش اشتغال پذیری دانشجو جهت خدمت در صنعت و جامعه  شود ارایه نماید. (حداقل 2 و حداکثر 5 صفحه)












^^^^^^^^^
فرمت نگارش گزارش

گزارش بايد در صفحات A4 با حاشيه 2 سانتي متر از سمت راست، 1.5 سانتي متر از سمت چپ، 1.5 سانتي متر از بالا و پايين و بدون خط كشي تهیه گردد. فونت مورد استفاده برای متن 13 B ZAR و برای سرتیترها B TITR 13 باشد.
 توجه : اگر یک صفحه کاملاً شامل عكس و نمودار باشد آن صفحه جزء تعداد صفحات فصل مربوطه محسوب نميگردد.
توجه: فهرست مطالب، اشکال و جداول بهتر است با امکانات نرم افزار WORD به صورت لینک لحاظ شوند.

[bookmark: _Toc49165458]4-2- شماره گذاري قسمتهاي يك فصل
شماره گذاري قسمتهاي مختلف هريك از فصلها با فرمت "شماره فصل-شماره قسمت-" مثلاً 1-1- ، 1-2- ، 1-3- براي فصل اول و 2-1- ، 2-2- ، 2-3- ، براي فصل دوم، انجام ميشود. در صورت لزوم اين شماره گذاري حداكثر تا سه مرحله ادامه مييابد مثلاً 1-2-1-  يا 2-2-3 . ولي بكارگيري چهار شماره متداول نيست و توصيه 
نميشود.

[bookmark: _Toc49165459]4-3- شماره گذاري شكلها و جداول
در هر فصل شكلها و جداول با شمارههاي متوالي كه با شماره آن فصل همراه است، شمارهگذاري ميگردد. مثلاً "شكل (1-2)". براي دومين شكل فصل اول و " شكل (3-6)" براي شكل ششم فصل سوم. 
شماره هر شكل همراه با توضيحات مربوطه بايد در زير آن شكل نوشته شده، در حاليكه شماره جدول در بالاي جدول نوشته ميشود. شكل (4-1) و جدول (4-1) به ترتيب يك نمونه شكل و جدول با زيرنويس مربوطه را نشان مي دهد. 

[image: Winter]
[bookmark: _Toc175775906][bookmark: _Toc48563106]شكل (4-1) يك نمونه شكل و زيرنويس[1] 

[bookmark: _Toc175775907][bookmark: _Toc48563055]جدول (4-1) يك نمونه جدول و بالانويس
	ستون اول
	ستون دوم
	ستون سوم

	
	
	



[bookmark: _Toc49165460]4-4- شمارهگذاري صفحات
شماره صفحات گزارش در قسمت وسط و پایین صفحه بايد نوشته شود. شماره صفحات از صفحه اول فصل یک شروع میشود. برای فهرست مطالب، جداول و اشکال از حروف ابجد استفاده نمایید. 

[bookmark: _Toc49165461]4-5-  تحويل گزارش
پس از تكميل گزارش و اطمينان از صحت مطالب و ترتيب آنها و تطبيق فرمت تايپ، گزارش كامل را به فرمت  PDF درون سامانه بارگذاری نمایید.
[bookmark: _Toc175774955][bookmark: _Toc49165462]مراجع

در اين قسمت مراجع مورد استفاده در گزارش ارائه مي شوند. اگر عکس، مطلب و یا جدولی از کتاب، سایت اینترنتی، مقاله و ... در متن گزارش استفاده نمودهاید حتما میبایست مرجع مربوطه ذکر شود. مراجع به ترتيب استفاده در متن گزارش شماره گذاري شده و شماره در بين دو براکت  [ ] قرار داده مي شود. برای مرجع دهی بهتر است از نرم افزار EndNote استفاده نمایید. 

[1]........

[bookmark: _Toc175774953][bookmark: _Toc49165463]پيوست 1
[bookmark: _Toc175774954][bookmark: _Toc49165464]عنوان پيوست 1








قسمت پيوست شامل مطالب مرتبط با گزارش است که جزيي از کار اصلي نيست ولي براي درک قسمتي از گزارش مفيد ميباشد. مثلاً قسمتي از کاتالوگ يک دستگاه يا IC و يا اثبات يک قضية رياضي و ... را ميتوان در پيوستها ارائه کرد. داشتن پيوست براي گزارش الزامي نيست.
  









«این قسمت جزئی از گزارش نمی باشد»

جدول حداقل و حداکثر تعداد صفحات گزارش کارآموزی
	
	حداقل تعداد صفحات
	حداکثر تعداد صفحات

	فصل 1
	4
	10

	فصل 2
	20
	40

	فصل 3
	3
	5

	فصل 4
	2
	5

	مجموع
	29
	60
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