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 به نام خدا

 

 کارآموزی/کارورزیدرس  جهت اخذ sess سامانهاز راهنمای استفاده 

 1402 -در نیمسال تابستان 

 

و با وارد کردن  شناسه کاربری و کلمهه بوهور خهود وارد       https://sess.sku.ac.irبه آدرس  با مراجعه

های دانشهووی  را انتخها    فرآینهد پس از ورود به سامانه در بخش فرآینهدها زیینهه    شوید، sessسامانه 

 نمایید.

را انتخاب نموده اخذ درس کارآموزی/کارورزی کلیک نمایید، سپس گزینه  فرآیندها بر روی آیکون عنوان فرآینددر قسمت 

 .را انتخاب نمایید "1402 –تابستان " و در قسمت نیمسال،

بابث ثوت درس در نیمسال انتخا  شده و یا بدم ثوهت   2140 –نکته مهم: انتخا  نیمسال  غیر از تابستان 

 -دانشووی متقاضه  در نیمسهال تابسهتان     کارآموزی/کارورزیدرس خواهد شد و در نتیوه نمره درس 

ا کمال دقت را صفر لحاظ خواهد شد، لذا دانشووی متقاض  بایست  در انتخا  نیمسال مورد تقاض  2140

 داشته باشد.

در  های فرآیند که نیاز به بارزذاری مدرک وجود دارد، در تمام  زاممهم:  بسیار نکته بسیار

تکمیل  مربوطهظاهر نگردیده و متعاقواً زام  "بارزذاری"زیینه  ،صورت استفاده از تلفن همراه و تولت

 نخواهد شد، لذا جهت انوام این مرحله صرفاً از کامپیوتر و یا لپ تاپ استفاده کنید.

 

 :کارآموزی/کارورزیو تعیین محل  کارآموزی/کارورزیدرس  اخذتکمیل درخواست 

 :کارآموزی/کارورزیشماره درس 

 وارد گردد. مربوطهبایستی از مدیر گروه مربوطه دریافت و با دقت در فیلد  کارآموزی/کارورزیشماره درس  

 

https://sess.sku.ac.ir/
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 پیشنهادی:  کارآموزی/کارورزیمحل 

پیشنهاد دهد )اجباری در این موورد وجوود  کارآموزی/کارورزیمحل را جهت گذراندن  3هر دانشجوی متقاضی می تواند تا 

هوای  دفتر ارتباط با صنعت و جامعوه کوه لیسوت آنهوا در قسومت اط عیوههای پیشنهادی  ندارد ولی دانشجویانی که از بین محل

بهتور اسوت  نمایند، می، اقدام به انتخاب محل پیشنهادی باشد میصفحه دفتر ارتباط با صنعت و جامعه در سایت دانشگاه موجود 

دقهت   که بیش از یک محل را پیشنهاد نموده تا در صورت تکمیل ظرفیت یک محل، محل بعدی برای آنها جایگزین گردد(

شخصهاً محله  را جههت زذرانهدن     به این نکته ضروری است کهه در صهورت  کهه دانشهووی متقاضه       

را اخذ نمهوده باشهد    رزیکارآموزی/کاروتأییدیه محل پیشنهادی انتخا  نموده و  کارآموزی/کارورزی

مشخص وارد نماید و فیلهدهای مربهو     های محلباید آدرس کامل، شماره تلفن و شماره فکس آن را در 

در موورد دانشوجویانی کوه ) پهر نمایهد  )خه  فاصهله     "–"وم و سوم و مشخصات آنها را با به محل پیشنهادی د

دهای آدرس کامول، شوماره تلفون و شوماره لوتکمیل فی نمایند میپیشنهادی دفتر ارتباط با صنعت و جامعه را انتخاب  های محل

 استفاده نمایند()خط فاصله(  "-"فکس الزامی نیست و برای پر کردن آنها از 

به بنوان مثهال   ،پیشنهادی باید به صورت دقیق و کامل ذکر شود کارآموزی/کارورزینکته مهم: نام محل 

یا هر بنوان دیگری   "جهاد کشاورزی شهرکرد"به صورت  "مدیریت جهاد کشاورزی شهرستان شهرکرد"

باززشت داده خواهد شد، لذا بهدم در    کارآموزی/کارورزیقابل قوول نووده و درخواست ثوت درس 

 رآموزی/کارورزیکابابث بدم اتمام مراحل اخذ درس  کارآموزی/کارورزیصحیح نام محل پیشنهادی 

 .باشد م در بازه زمان  مقرر خواهد شد که مسئولیت آن به بهده دانشووی متقاض  

اند، این امکوان را دارنود  دانشجویانی که گواهی کسر کارآموزی معتبر از دفتر ارتباط با جامعه و صنعت دانشگاه دریافت نموده

استفاده نمایند. برای این کار لازم اسوت کوه در گوام اول و  درصد از کل مدت کارآموزی 75که از کسر کارآموزی تا سقف 

ابتودا تعوداد سواعت کول کسور کوارآموزی را وارد  "معتبر گواهی دارای کارورزی/کارآموزی کسر ساعت تعداد"در قسمت 

نوه را انتخواب نمووده سوپس بوا انتخواب گزی "گوواهی معتبور کسور سواعت"در قسمت مدارک مورد نیاز ابتودا گزینوه نموده و 

Choose File  را کوه بوا رنوب آبوی در قسومت  و   "بارزهذاری "را انتخاب نموده و سپس گزینه  گواهی خودتصویر

 ظاهر خواهد شد. ها پیوستانتخاب نماید. در صورت انجام صحیح تمامی این مراحل در قسمت  باشد میمشخص 

 کسهر  سهابت  تعهداد " قسهمت دانشوویان  که امکان استفاده از این شرای  را ندارند بایست  در نکته مهم: 

از یک در صورت  که بیش بدد صفر را در  نمایند، همچنین  "معتور زواه  دارای کارورزی/کارآموزی

 .کلیه تصاویر را ارسال نمایید ZIPتوانید در قالب یک فایل  زواه  معتور جهت ارسال وجود دارد، م 
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 ارسال درخواست: 

 پس از تکمیل تمامی قسمت های مورد نیاز گزینه ارسال درخواست به مرحله بعد را انتخاب نمایید.

اخوووذ درس ، درخواسوووت ییدانشوووجوهای فرآینووودلیسوووت در قسووومت  توانیووود میبووورای اطمینوووان از ارسوووال درخواسوووت 

بررس  درخواسهت توسه  دفتهر    "نمایید، با رجوع به ستون مرحله، درصورتی که عبارت را پیدا  کارآموزی/کارورزی

درحهال  "درخواست شما به درستی ارسال گردیده است ولی در صورتی کوه عبوارت  ،درج شده باشد "ارتوا  با صنعت

 .باشد میذکر شده باشد به معنی عدم ارسال درخواست  "ساخت

 

 ر ارتوا  با صنعتخواست توس  دفتبررس  درزام دوم: 

دانشوگاه  ، دفتر ارتباط با صنعت و جامعوهکارآموزی/کارورزیدر گام دوم و پس از اتمام مدت حذف درخواست ثبت درس 

هوا بوه صوورت د مورد نیاز در هور یوک از درخواسوتها خواهد نمود و در صورتی که تمامی مواراقدام به بررسی  درخواست

بررس  درخواست توس  رئیس بخش و انتخا  اسهتاد  "شد درخواست تأیید شده و به گام سوم صحیح درج شده با

و در غیر این صورت با ذکر دلیل به دانشجوی متقاضی عودت داده خواهود شود کوه شوخص متقاضوی  خواهد رفت "راهنما

 اید.بایستی هر ه سریعتر نسبت به رفع نقص اقدام نموده و مجدداً درخواست خود را ارسال نم

ده دانشهووی  هه ام بهر ب زنکته مهم: مسئولیت کنترل تأیید تعداد سابت کسر کارآموزی پس از تأیید این 

متقاض  خواهد بود، لذا در صورت مشاهده هرزونه مغایرت سریعاً مراتب را به اطلاع دفتر ارتوا  با جامعه 

 و صنعت رسانده و تا حصول نتیوه پیگیری نمایید.

 

 درخواست توس  مدیر زروهزام سوم: بررس  

گروه و تعیین اسوتاد توسط مدیر  و تعداد ساعت کسر از کارآموزی/کارورزی کارآموزی/کارورزیپس از تأیید شماره درس 

خواهد رفت، بدیهی است کوه  "بررس  درخواست توس  استاد راهنما"راهنما، درخواست تأیید شده و به گام  هارم 

توسوط مودیر  کارآموزی/کوارورزی، درخواست ثبوت درس کارآموزی/کارورزیس در صورت عدم درج صحیح شماره در

در آن زموان، امکوان درخواسوت  کارآموزی/کوارورزیگروه رد شده و با توجه به بسته بودن فرآینود درخواسوت ثبوت درس 

 مجدد وجود نخواهد داشت.
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 هنمابررس  درخواست توس  استاد رازام چهارم: 

یید درخواسوت دانشوجوی متقاضوی اقودام نمووده و شده از جانب مدیر گروه نسبت به تأدر این مرحله استاد راهنمای مشخص 

خواهود  "کهارآموزی  شهروع  ابهلام  فرم بارزذاری و کارآموزی نامه معرف  دریافت"درخواست به گام پنجم 

 رفت.

 

 کارآموزی شروع مابلا فرم بارزذاری و کارآموزی نامه معرف  دریافتزام پنوم: 

تعیین شوده صوادر خواهود شود،  کارآموزی/کارورزیجهت ارائه به محل  کارآموزی/کارورزیدر این گام معرفی نامه نهایی 

آیها نسهوت بهه    "کلیوک نمووده و در جوواب سووال  "پیش نمایش زهام "برای صدور معرفی نامه بایستی بر روی گزینه 

 را انتخاب نمایید. OKگزینه  "پردازش اولیه اطمینان دارید ؟

ظواهر  "کارآموزی/کهارورزی زواه  جهت ارائهه بهه محهل    "گزینه  ها پیوستپس از انجام این مراحل در قسمت 

 معرفی نامه خود را دریافت نمایید. توانید میخواهد شد که با کلیک بر روی آن 

 کارآموزی/کهارورزی نکته مهم: معرف  نامه نهای  بایست  پرینت شده و در زمهان مراجعهه جههت شهروع     

 زردد. کارآموزی/کارورزیمحل تعیین شده جهت زذراندن دوره تحویل 

که فایل  کارآموزی/کارورزیدانشجوی متقاضی بایستی نسبت به تکمیل فرم اع م شروع  کارآموزی/کارورزیپس از شروع 

 :سایت دانشگاه به آدرس و جامعه درصفحه دفتر ارتباط با صنعت  کارآموزی/کارورزیهای بخش  آن در قسمت فرم

7A8%D9%87%%D-9%85D1%B8%D9%81%/%D68https://sku.ac.ir/Office/Industry/Page/ 

حهداکثر ظهر    برسواند و فایول آن را  کارآموزی/کارورزیاقدام نموده و به تأیید )مهر و امضای( محل  باشد میموجود 

برای آپلود فرم اعو م  بارگذاری نماید. کارآموزی/کارورزیدر گام مربوطه به همراه تاریخ دقیق شروع  مدت یک هفته

آپلهههود فایهههل ابهههلام شهههروع  "گزینوووه ابتووودا در قسووومت مووودارک موووورد نیووواز  کارآموزی/کوووارورزیشوووروع 

تصووویر فوورم اعوو م شووروع  Choose Fileنتخوواب نموووده سووپس بووا انتخوواب گزینووه را ا "کارآموزی/کههارورزی

 باشود میرا که با رنب آبوی در قسومت  و  مشوخص  "بارزذاری"را انتخاب نموده و سپس گزینه  کارآموزی/کارورزی

زواه  جهت ارائه به محل "و پایین تر از  ها پیوستانتخاب نماید. در صورت انجام صحیح تمامی این مراحل در قسمت 

 ظاهر خواهد شد. "کارآموزی/کارورزیآپلود فرم شروع " عبارت "کارآموزی/کارورزی

https://sku.ac.ir/Office/Industry/Page/68/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7
https://sku.ac.ir/Office/Industry/Page/68/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7


5 
 

و متعاقواً نگردیده ظاهر  "بارزذاری"در صورت استفاده از تلفن همراه و تولت زیینه مهم:  بسیار نکته

 .کامپیوتر و یا لپ تاپ استفاده کنید، لذا جهت انوام این مرحله صرفاً از زام پنوم تکمیل نخواهد شد

گزینه را در فیلد مربوطه وارد نموده و  کارآموزی/کارورزیتاریخ دقیق شروع ، کارآموزی/کارورزیپس از آپلود فرم شروع 

 ارسال به مرحله بعد را انتخاب نمایید.

 نخواهد شد.نکته مهم: در صورت بدم ربایت ترتیب ذکر شده فوق، درخواست به زام ششم ارسال 

 کارآموزی/کارورزیهای دانشجو، درخواست ثبت درس فرآینددر قسمت لیست  توانید میبرای اطمینان از ارسال درخواست 

 ارتوها   دفتر توس  کارآموزی نهای  ییدتأ و بررس "را پیدا نمایید، با رجوع به ستون مرحله، درصورتی که عبارت 

 درج شده باشد درخواست شما به درستی ارسال گردیده است. "صنعت با

کیلهو بایهت باشهد     300بیشهتر از   کارآموزی/کهارورزی نکته مهم: در صورت  که حوم فایل فهرم شهروع   

 ا به مرحله بعد ارسال نخواهد شد.درخواست شم

 

 صنعت با ارتوا  دفتر توس  کارآموزی نهای  ییدتأ و زام ششم: بررس 

و ارسال درخواست به مرحله بعد، در این گام فرم بارگذاری شوده توسوط دفتور  کارآموزی/کارورزیپس از آپلود فرم شروع 

ارسوال  "کارآموزی/کوارورزیبارگوذاری گوزار  "ارتباط با صنعت و جامعه بررسی شده و در صورت تأیید بوه گوام هفوتم 

 گردد. می

   

 ورزیکارآموزی/کارزام هفتم: بارزذاری زیارش 

 زههیارشآپلههود فایههل "در قسوومت موودارک مووورد نیوواز ابتوودا گزینووه  کارآموزی/کووارورزی گووزار  بارگووذاریبوورای 

گزار  خود را انتخاب کرده و بارگذاری نمایید، جهت اطمینوان از فایل و سپس را انتخاب نموده  "کارآموزی/کارورزی

در  .بررسی نمایید توا مشوکلی در مراحول بعودی بوه وجوود نیایودصحت فایل بارگذاری شده، یک مرتبه آن را دانلود نموده و 

بارگذاری شده، گزینه ارسال به مرحله بعد را انتخاب نمایید تا درخواسوت  کارآموزی/کارورزیصحت فایل گزار   صورت

 ارسال گردد. "توسط دفتر ارتباط با صنعت و جامعه کارآموزی/کارورزیبررسی گزار  "شما به گام هشتم 
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 توس  دفتر ارتوا  با صنعت و جامعه کارآموزی/کارورزیزام هشتم: بررس  زیارش 

توسط دفتر ارتباط با صنعت و جامعه بررسی خواهد شد و در صورت رعایت فرمت  کارآموزی/کارورزیدر این گام گزار  

 کارآموزی/کوارورزیفرآیند تأیید نهایی "درخواست به گام نهم  کارآموزی/کارورزیمربوطه و تأیید کلی محتوای گزار  

، درخواسوت بوه کارآموزی/کوارورزیارسال خواهد شد ولی در صورت عدم تأیید فرمت و یا محتوای گزار   "توسط استاد

 اقدام نماید. کارآموزی/کارورزیشد تا دانشجوی متقاضی نسبت به رفع ایرادهای گزار   هدگام هفتم برگشت داده خوا

صرفاً به صورت تای  شده قابل قبول خواهود بوود و فرموت نگوار   کارآموزی/کارورزیر  گردد که گزامجدداً تأکید می

 سایت در جامعه و صنعت با ارتباط دفتر صفحه کارآموزی/کارورزی بخش های فرم قسمت در کارآموزی/کارورزیگزار  

 باشد. ذیل موجود می آدرس به دانشگاه

https://sku.ac.ir/Office/Industry/Page/68/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7 

 

 توس  استاد  کارآموزی/کارورزیزام نهم: تأیید نهای  فرآیند 

کوه در گوام  هوارم تعیوین شوده اسوت بررسوی  کارآموزی/کوارورزیتوسط استاد  کارآموزی/کارورزیدر این گام گزار  

و نموره دانشوجوی  نمووده کارآموزی/کوارورزیخواهد شد و در صورت تأیید محتوای گزار ، اقدام به  تأیید نهایی فرآینود 

 .گردیدتوسط ایشان ثبت خواهد  sessمتقاضی در سامانه 

 

از  توانید م را  کارآموزی/کارورزی کلیه فرم ها و اطلابیه های مربو  به

صفحه معاونت عت و جامعه که از زیرموموبه های صفحه دفتر ارتوا  با صن

 باشد نیی دریافت نمایید.پژوهش و فناوری در سایت دانشگاه شهرکرد م 

های مورد نیهاز و    ها ، فرم همچنین جهت سهولت دسترس  به کلیه اطلابیه

کارآموزی/کهارورزی، لینهک ههای مربوطهه در     فرمت نگهارش زهیارش   

های اول، پنوم و هفتم فرآیند اخذ درس کارآموزی/کارورزی قهرار   زام

 داده شده است.

https://sku.ac.ir/Office/Industry/Page/68/%D9%81%D8%B1%D9%85-%D9%87%D8%A7
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ههای زمهان     های زمهان  متفهاوت و در بهازه    های تکمیل  در بازه اطلابیه 

که در صهفحه اصهل     SESSهای آموزش  سامانه  مختلف در بخش اطلابیه

، تر از صفحه انتخا  واحهد نیمسهال قهرار دارد    دانشوویان زرام  و پایین

 رسان  خواهد شد. اطلاع

 


