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 به نام خدا

 

  کارآموزی/کارورزیدرس  جهت اخذ sess سامانهاز راهنمای استفاده 

 

و با وارد کردن  شننناسننه کاربری و کعمه  خور خود وارد    https://sess.sku.ac.irبه آدرس  با مراجعه

 ایید.های دانشجویی را انتخاب نمفرآیندپس از ورود به سامانه در بخش فرآیندها گزینه  شوید، sessسامانه 

اب نموده را انتخاخذ درس کارآموزی/کارورزی کلیک نمایید، سپس گزینه  فرآیندها بر روی آیکون عنوان فرآینددر قسمت 

 .را انتخاب نمایید نیمسال مورد تقاضا و در قسمت نیمسال،

 

یستی کارورزی در تابستان با/موزیآافراد متقاضنی گذراندن درس کاردقت داشنته باشنید که نکته مهم: 

ن و آ عوم قر نی ودای تربیت بهدانشجویان رشته همچنین ،انتخاب نمایندنیمسنا  تابسنتان همان سا  را 

و دوم هر سا  تحصیعی را دارند بایستی های او  طو  نیمسا  خذ درس کارورزی درحدیث که امکان ا

نتخاب ن قرار داریم را برای اخذ درس اآنیمسالی همان نیمسالی که در  به این نکته توجه نمایند که حتماً

ف ن حذآاین موارد با ث بروز مشننکد در انتخاب واحد و متعاق   بدیهی اسننت که  دم توجه به ،نمایند

ا  دانشجوی متقاضی بایستی در انتخاب نیمسگردد که کید میأت مجدداً، لذا شده خواهد شددرس انتخاب 

 مورد تقاضا کما  دقت را داشته باشد.

 

رک وجود های فرآیند که نیاز به بارگذاری مددر تمامی گاممهم:  بسیار نکته بسیار

دیده و ظاهر نگر "بارگذاری"گزینه  ،در صورت استفاده از تعفن همراه و تخعت دارد،

تکمید نخواهد شد، لذا جهت انجام این مرحعه صرفاً از کامپیوتر و یا  مربوطهمتعاقخاً گام 

 لپ تاپ استفاده کنید.

 

https://sess.sku.ac.ir/
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 در حال ساخت: اولگام 

 

 :کارآموزی/کارورزیو تعیین محد  کارآموزی/کارورزیدرس  اخذدرخواست گام او  تکمید نحوه 

 

 :کارآموزی/کارورزیشماره درس 

 وارد گردد. مربوطهبایستی از مدیر گروه مربوطه دریافت و با دقت در فیلد  کارآموزی/کارورزیشماره درس  

 

 پیشنهادی:  کارآموزی/کارورزیمحد 

پیشنهاد دهد )اجباری در این مورد وجود  کارآموزی/کارورزیمحل را جهت گذراندن  3هر دانشجووی متقاضجی می تواند تا 

های صفحه های پیشنهادی دفتر ارتباط با صنعت و جامعه که لیست آنها در قسمت اطلاعیهحلندارد ولی دانشوویانی که از بین م

است که بیش  بهتر نمایند،می، اقدام به انتخاب محل پیشنهادی باشدمیدفتر ارتباط با صنعت و جامعه در سایت دانشگاه موجود 

این  دقت به از یک محل را پیشججنهاد نموده تا در صججورم تکمیل ترفیت یک محل، محل بعدی برای آنها جایگزین گردد 

شننخصنناً محعی را جهت گذراندن نکتنه ضننروری اسننت کنه در صننورتی کنه دانشننجوی متقاضننی 

د را اخذ نموده باشنن رزیکارآموزی/کاروتأییدیه محد پیشنننهادی انتخاب نموده و  کارآموزی/کارورزی

مشخص وارد نماید و فیعدهای مربوط به  هایمحدباید آدرس کامد، شماره تعفن و شماره فکس آن را در 

 هایحلمدر مورد دانشجوویانی که ) پر نماید)خط فاصعه(  "–"وم و سوم و مشخصات آنها را با محد پیشنهادی د

زامی دهای آدرس کامل، شماره تلفن و شماره فکس اللتکمیل فی نمایندمیپیشجنهادی دفتر ارتباط با صنعت و جامعه را انتخاب 

 استفاده نمایند  خط فاصلهنیست و برای پر کردن آنها از 

نوان مثا  به   ،پیشننهادی باید به صورت دقی  و کامد ککر شود کارآموزی/کارورزینکته مهم: نام محد 

شرکت  "یا   "جهاد کشناورزی شنهرکرد"به صنورت  "مدیریت جهاد کشناورزی شنهرسنتان شنهرکرد"

ری یا هر  نوان دیگ "هفشجانکارخانه قند " به صورت "یاریو قند چهارمحا  و بخت ییغذا یهافرآورده

بازگشت داده خواهد شد، لذا  دم درج  کارآموزی/کارورزیقابد قخو  نخوده و درخواسنت بخت درس 
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 رآموزی/کارورزیکابا ث  دم اتمام مراحد اخذ درس  کارآموزی/کارورزیصحیح نام محد پیشنهادی 

 .باشدمیدر بازه زمانی مقرر خواهد شد که مسئولیت آن به  هده دانشجوی متقاضی 

ان را دارند اند، این امکدانشجوویانی که گواهی کسجر کارآموزی معتبر از دفتر ارتباط با جامعه و صنعت دانشگاه دریافت نموده

استفاده نمایند. برای این کار لازم است که در گام اول و در  درصد از کل مدم کارآموزی 57که از کسر کارآموزی تا سقف 

ابتدا تعداد ساعت کل کسر کارآموزی را وارد نموده و  "معتبر گواهی دارای کارورزی/کارآموزی کسر ساعت تعداد"قسمت 

 Choose Fileنه را انتخاب نموده سپس با انتخاب گزی "گواهی معتبر کسر ساعت"در قسجمت مدار  مورد نیاز ابتدا گزینه 

 باشدیمدر قسمت چپ مشخص  را که با رنگ آبی "بارگذاری"گزینه  سجپسرا انتخاب نموده و  گواهی خودتصجویر 

 تاهر خواهد شد. هاپیوستانتخاب نماید. در صورم انوام صحیح تمامی این مراحل در قسمت 

 کسر سا ت تعداد" قسمتدانشنجویانی که امکان اسنتفاده از این شنرایط را ندارند بایسنتی در نکته مهم: 

ز یک ادر صورتی که بیش  دد صفر را درج نمایند، همچنین  "معتخر گواهی دارای کارورزی/کارآموزی

 .کعیه تصاویر را ارسا  نمایید ZIPتوانید در قال  یک فاید گواهی معتخر جهت ارسا  وجود دارد، می

 

 ارسا  درخواست: 

 پس از تکمیل تمامی قسمت های مورد نیاز گزینه ارسال درخواست به مرحله بعد را انتخاب نمایید.

اخججذ درس ، درخواسجججت ییدانشجججووهججای فرآینججدلیسجججت در قسجججمججت  توانیججدمیبرای اطمینججان از ارسجججال درخواسجججت 

بررسننی درخواست توسط دفتر "نمایید، با رجوع به سجتون مرحله، درصجورتی که عبارم را پیدا  کارآموزی/کارورزی

رحا  د"درخواست شما به درستی ارسال گردیده است ولی در صورتی که عبارم  ،درج شجده باشجد "ارتخاط با صننعت

 .باشدمیذکر شده باشد به معنی عدم ارسال درخواست  "ساخت
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 ر ارتباط با صنعتخواست توسط دفتبررسی درگام دوم: 

 

ه دانشگا ، دفتر ارتباط با صججنعت و جامعهکارآموزی/کارورزیدر گام دوم و پس از اتمام مدم حذف درخواسجت ببت درس 

ها به صججورم د مورد نیاز در هر یک از درخواسججتها خواهد نمود و در صججورتی که تمامی مواراقدام به بررسججی  درخواسججت

بررسی درخواست توسط رئیس بخش و انتخاب استاد "شد درخواست تأیید شده و به گام سوم صجحیح درج شجده با

و در غیر این صجورم با ذکر دلیل به دانشجووی متقاضجی عودم داده خواهد شججد که شججخص متقاضی  خواهد رفت "راهنما

 اید.بایستی هرچه سریعتر نسبت به رفع نقص اقدام نموده و مودداً درخواست خود را ارسال نم

ده دانشجوی هام بر  گنکته مهم: مسنئولیت کنتر  تأیید تعداد سنا ت کسنر کارآموزی پس از تأیید این 

متقاضی خواهد بود، لذا در صورت مشاهده هرگونه مغایرت سریعاً مرات  را به اطعاع دفتر ارتخاط با جامعه 

 و صنعت رسانده و تا حصو  نتیجه پیگیری نمایید.

 

 درخواست توسط مدیر گروهگام سوم: بررسی 

 

اد گروه و تعیین استتوسط مدیر  و تعداد ساعت کسر از کارآموزی/کارورزی کارآموزی/کارورزیپس از تأیید شجماره درس 

خواهد رفت، بدیهی است که  "بررسی درخواست توسط استاد راهنما"راهنما، درخواسجت تأیید شده و به گام چهارم 

توسط مدیر  کارآموزی/کارورزی، درخواسجت ببت درس کارآموزی/کارورزیس در صجورم عدم درج صجحیح شجماره در

در آن زمان، امکان درخواست مودد  کارآموزی/کارورزیگروه رد شده و با توجه به بسته بودن فرآیند درخواست ببت درس 

 وجود نخواهد داشت.

 

 هنمابررسی درخواست توسط استاد راگام چهارم: 

 

یید درخواسجت دانشووی متقاضی اقدام نموده و شجده از جان  مدیر گروه نسجبت به تأدر این مرحله اسجتاد راهنمای مشجخص 

 رفت. خواهد "کارآموزی شروع ا عام فرم بارگذاری و کارآموزی نامهمعرفی دریافت"درخواست به گام پنوم 
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 شروع اعلام فرم بارگذاري و کارآموزي نامه معرفی دریافتگام پنجم: 

 کارآموزي

 

تعیین شججده صججادر خواهد شججد،  کارآموزی/کارورزیجهت ارائه به محل  کارآموزی/کارورزیدر این گام معرفی نامه نهایی 

ت به آیا نسننخ"کلیک نموده و در جواب سجججوال  "پیش نمایش گام"برای صجججدور معرفی نامه بایسجججتی بر روی گزینه 

 را انتخاب نمایید. OKگزینه  "پردازش اولیه اطمینان دارید ؟

تاهر  "کارآموزی/کارورزیگواهی جهت ارائه به محد "گزینه  هاپیوسجججتپس از انوجام این مراحجل در قسجججمت 

 معرفی نامه خود را دریافت نمایید. توانیدمیخواهد شد که با کلیک بر روی آن 

 یکارآموزی/کارورزنکته مهم: معرفی نامه نهایی بایسننتی پرینت شننده و در زمان مراجعه جهت شننروع 

 گردد. کارآموزی/کارورزیمحد تعیین شده جهت گذراندن دوره تحوید 

ه فایل ک کارآموزی/کارورزیدانشووی متقاضی بایستی نسبت به تکمیل فرم اعلام شروع  کارآموزی/کارورزیپس از شروع 

برسجججاند و فایل آن را  کارآموزی/کارورزیاقدام نموده و به تأیید )مهر و امضجججای  محل  ،باشجججدمیموجود گام پنوم آن در 

 د.بارگذاری نمای کارآموزی/کارورزیدر گجام مربوطه به همراه تاری  دقی  شجججروع  حداکثر ظرف مدت یک هفته

آپعود فاید ا عام شننروع "گزینه ابتدا در قسجججمت مدار  مورد نیاز  کارآموزی/کارورزیبرای آپلود فرم اعلام شجججروع 

تصجججویر فرم اعلججام شجججروع  Choose Fileنجتخججاب نموده سجججپس بججا انتخججاب گزینججه را ا "کنارآموزی/کنارورزی

 دباشججمیرا که با رنگ آبی در قسججمت چپ مشججخص  "بارگذاری"را انتخاب نموده و سججپس گزینه  کارآموزی/کارورزی

گواهی جهت ارائه به محد "و پایین تر از  هاپیوستانتخاب نماید. در صورم انوام صحیح تمامی این مراحل در قسمت 

 تاهر خواهد شد. "کارآموزی/کارورزیآپعود فرم شروع " عبارم "کارآموزی/کارورزی

و متعاقخاً گردیده نظاهر  "بارگذاری"در صورت استفاده از تعفن همراه و تخعت گزینه مهم:  بسیار نکته

 .یدکامپیوتر و یا لپ تاپ استفاده کن، لذا جهت انجام این مرحعه صرفاً از گام پنجم تکمید نخواهد شد

زینه گرا در فیلد مربوطه وارد نموده و  کارآموزی/کارورزیتاری  دقی  شروع ، کارآموزی/کارورزیپس از آپلود فرم شروع 

 ارسال به مرحله بعد را انتخاب نمایید.
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 نخواهد شد.نکته مهم: در صورت  دم ر ایت ترتی  ککر شده فوق، درخواست به گام ششم ارسا  

 یکارآموزی/کارورزهای دانشوو، درخواست ببت درس فرآینددر قسمت لیست  توانیدمیبرای اطمینان از ارسال درخواست 

 با ارتخاط فترد توسط کارآموزی نهایی ییدتأ و بررسی"را پیدا نمایید، با رجوع به ستون مرحله، درصورتی که عبارم 

 درج شده باشد درخواست شما به درستی ارسال گردیده است. "صنعت

بایت باشنند  کیعو  033بیشننتر از  کارآموزی/کارورزیدر صننورتی که حجم فاید فرم شننروع  نکته مهم: 

 ا به مرحعه بعد ارسا  نخواهد شد.درخواست شم

 

 صنعت با ارتباط دفتر توسط کارآموزي نهایی یيدتأ و گام ششم: بررسی

 

و ارسجال درخواسجت به مرحله بعد، در این گام فرم بارگذاری شده توسط دفتر  کارآموزی/کارورزیپس از آپلود فرم شجروع 

ال ارسجج "کارآموزی/کارورزیبارگذاری گزارش "ارتباط با صججنعت و جامعه بررسججی شججده و در صججورم تأیید به گام هفتم 

 گردد.می
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 ورزيکارآموزي/کارگام هفتم: بارگذاري گزارش 

 

 گزارشآپعود فنایند "در قسجججمججت مججدار  مورد نیججاز ابتججدا گزینججه  کججارآموزی/کججارورزی گزارش بججارگججذاریبرای 

گزارش خود را انتخاب کرده و بارگذاری نمایید، جهت اطمینان از فایل و سججپس را انتخاب نموده  "کارآموزی/کارورزی

در  .بررسججی نمایید تا مشججکلی در مراحل بعدی به وجود نیایدصججحت فایل بارگذاری شججده، یک مرتبه آن را دانلود نموده و 

بارگذاری شده، گزینه ارسال به مرحله بعد را انتخاب نمایید تا درخواست  کارآموزی/کارورزیصحت فایل گزارش  صجورم

 ارسال گردد. "توسط دفتر ارتباط با صنعت و جامعه کارآموزی/کارورزیبررسی گزارش "شما به گام هشتم 

   

توسط دفتر ارتباط با صنعت و  کارآموزي/کارورزيگام هشتم: بررسی گزارش 

 جامعه

 

توسط دفتر ارتباط با صنعت و جامعه بررسی خواهد شد و در صورم رعایت فرمت  کارآموزی/کارورزیدر این گام گزارش 

 ورزیکارآموزی/کارفرآیند تأیید نهایی "درخواسججت به گام نهم  کارآموزی/کارورزیمربوطه و تأیید کلی محتوای گزارش 

، درخواست به کارآموزی/کارورزیارسجال خواهد شد ولی در صورم عدم تأیید فرمت و یا محتوای گزارش  "توسجط اسجتاد

 اید.اقدام نم کارآموزی/کارورزیشد تا دانشووی متقاضی نسبت به رفع ایرادهای گزارش  هدگام هفتم برگشت داده خوا

صججرفاً به صججورم تایپ شججده قابل قبول خواهد بود و فرمت نگارش  کارآموزی/کارورزیرش گردد که گزامودداً تأکید می

 باشد.موجود میگام هفتم  در کارآموزی/کارورزیگزارش 

 

 توسط استاد  کارآموزي/کارورزيگام نهم: تأیيد نهایی فرآیند 

 

که در گام چهارم تعیین شده است بررسی خواهد  کارآموزی/کارورزیتوسط استاد  کارآموزی/کارورزیدر این گام گزارش 

در  و نمره دانشووی متقاضی نموده کارآموزی/کارورزیشد و در صورم تأیید محتوای گزارش، اقدام به  تأیید نهایی فرآیند 

 .گردیدتوسط ایشان ببت خواهد  sessسامانه 
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از  یدتوانمیرا  کارآموزی/کارورزیکعیه فرم ها و اطعا یه های مربوط به 

معاونت  صفحهعت و جامعه که از زیرمجمو ه های صفحه دفتر ارتخاط با صن

در سننایت دانشننگاه شننهرکرد  امور فناوریمدیریت  – پژوهش و فناوری

 باشد نیز دریافت نمایید.می

یاز و ن های مورد، فرمهاسنهولت دسنترسی به کعیه اطعا یههمچنین جهت 

فرمنت نگنارش گزارش کنارآموزی/کنارورزی، لیننک هنای مربوطه در 

های او ، پنجم و هفتم فرآیند اخذ درس کارآموزی/کارورزی قرار گنام

 داده شده است.

 

 رسانی دفتر ارتخاط با جامعه و صنعت:عنحوه اطعا

 

های مهم هر زمانهنای زمنانی متفاوت و هنای تکمیعی در بنازهاطعنا ینه 

که در صفحه اصعی  SESSهای آموزشنی سنامانه در بخش اطعا یه نیمسنا 

رسانی ، اطعاعتر از صنفحه انتخاب واحد نیمسنا  قرار داردو پایین سنامانه

 خواهد شد.

 


